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คํานํา 
 

ตามพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ในมาตรา 15 ไดบัญญัติไว หามมิใหผูใดนําเขา           ซ่ึง

อาหารเพื่อจําหนาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาต ดังนั้นหากผูใดจะนําสั่งอาหารเขามาใน   
ราชอาณาจักรเพื่อจําหนาย จึงตองขอรับอนุญาตจากผูอนุญาตเสียกอน ซ่ึงจะตองจัดเตรียมรายละเอียด
หลักฐานและเอกสารในการขออนุญาต ดังนั้นกองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา จึง
ไดจัดทําคูมือการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร รวมถึงกรณีอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของที่ตองขอ
อนุญาตดวย เชน การขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร การตออายุใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
เปนตน เพื่อใชเปนคูมือในการจัดเตรียมเอกสารหรือหลักฐานใหถูกตอง และใชเปนแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาที่ใหมดวย กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา       
หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรนี้ จะเปนประโยชนตอผูใช 
และจะไดชวยลดขอผิดพลาดในการดําเนินการขออนุญาตตอไป 
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สารบัญ 
 

เร่ือง หนา 

1.  การขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจกัร (แบบ อ.6) 1 

-  ประเภทอาหารที่ตองยื่นขออนุญาต 1 

-  สวนราชการที่เกี่ยวกับการควบคุมการนําเขาอาหาร 1 

-  สถานที่ในการยื่นขออนุญาต 1 

-  เอกสารประกอบคําขออนุญาต 1 

-  การจัดเตรียมสถานที่ 2 

-  ขั้นตอนในการพิจารณาคาํขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 4 

-  อายุของใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 6 

-  คาธรรมเนียมใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 6 

-  ตัวอยางการกรอกคําขออนุญาตในรูปบคุคลธรรมดา 7 

-  ตัวอยางการกรอกคําขออนุญาตในรูปนติิบุคคล 8 

-  ตัวอยางแผนที่แสดงที่ตั้งสถานที่ขออนุญาต 9 

-  ตัวอยางแผนผังแสดงสถานที่ขออนุญาตที่ระบุมาตราสวนและรายละเอียดถูกตอง 10 

-  คํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารฯ 11 

-  หนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการ 14 

-  หนังสือมอบอํานาจ 15 

2.  การขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) 16 

-  สถานที่ในการยื่นขออนุญาต 16 

-  เอกสารประกอบคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 16 

-  การจัดเตรียมสถานที่ 17 

-  ขั้นตอนในการพิจารณาคาํขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 17 

-  ตัวอยางการกรอกคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 19 

3.  การขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 20 

-  เอกสารประกอบการแกไขรายละเอียดในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 20 

-  แกไขชื่อสถานที่นําเขาอาหาร 20 

-  แกไขที่อยูของสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 20 
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สารบัญ (ตอ) 
 

เร่ือง หนา 

- เปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูรับอนุญาต (กรณีบคุคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล  

ของผูดําเนินกจิการ (กรณนีติิบุคคล) 

21 

-  เปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 21 

-  ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา  

1 แหง) ที่ไดรับอนุญาตไวในใบอนุญาตนาํเขาอาหาร 

21 

-  การเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 22 

-  การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตเปนบรษิัทมหาชน 22 

-  ขั้นตอนการดําเนินการขอแกไขรายละเอยีดในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 23 

-  ตัวอยางการกรอกคําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนญุาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน 

 ราชอาณาจกัร 

24 

4.  การขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8) 25 

-  สถานที่ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 25 

-  หลักฐานและเอกสารที่ใชประกอบการยืน่คําขอตออายใุบอนุญาตฯ 25 

-  ขั้นตอนการดําเนินการตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 26 

-  ตัวอยางการกรอกคําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 27 

5.  การขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 28 

-  สถานที่ยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 28 

-  หลักฐานและเอกสารที่ใชประกอบการยืน่คําขอใบแทนใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาใน 

 ราชอาณาจกัร 

28 

-  ขั้นตอนการดําเนินการออกใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 29 

-  ตัวอยางการกรอกคําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 30 
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การขออนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
-------------------------------------------- 

พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกําหนดไววา หามมิใหผูใดนําเขาซึ่งอาหารเพื่อจําหนาย 

เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ 
และเงื่อนไขที่กําหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) ซ่ึงพอสรุปไดดังนี้ 

1.  ประเภทอาหารที่จะตองยื่นขออนุญาต 

 อาหารทุกประเภทที่ผูขอฯตองการนําหรือส่ังเขามาในราชอาณาจักรเพื่อจําหนาย จะตองยื่น
ขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

2.  สวนราชการที่เก่ียวกับการควบคุมการนําเขาฯ 

 กระทรวงสาธารณสุขหนวยงานที่เกี่ยวของ ไดแก 
 2.1  สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 2.2  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด 

3.  สถานที่ในการยื่นขออนุญาต ไดแก 
 3.1  กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 3.2  กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด แลวแต

กรณี โดยถือตามสํานักงานสถานที่นําเขาตามหลักฐานการจดทะเบียนของผูนําเขาอยูในเขตจังหวัดใด 

4.  เอกสารประกอบคําขอฯ 

 ผูใดมีความประสงคจะยื่นคําขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร ใหยื่นคําขอ
อนุญาตพรอมหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

4.1  คําขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรตามแบบ อ.6 จํานวน 1 ฉบับ  

(ขอไดจากกองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดทุก

จังหวัด) 

4.2  สําเนาหรือรูปถายทะเบียนบานของผูขออนุญาต จํานวน 1 ฉบับ ในกรณีผูขออนุญาต 

เปนคนตางดาว ตองยื่นหนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศ ซ่ึงออกใหโดยกระทรวงแรงงานหรือผูวาราชการ
จังหวัด จํานวน 1 ฉบับ 

4.3  สําเนาหรือรูปถายใบทะเบียนพาณิชย จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะบุคคลธรรมดา) 

4.4  สําเนาหรือรูปถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่แจงวัตถุประสงค และ 

ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะนิติบุคคล) 
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4.5  สําเนาหนังสือรับรองสัญชาติของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย (บัญชีรายช่ือผูถือหุน) 

จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะนิติบุคคลที่เปนบริษัท) ในกรณีที่ผูขออนุญาตเปนนิติบุคคลตางดาว ตองยื่นหนังสือ

รับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลตางดาววาไมขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคนตางดาว พ.ศ. 

2542 จํานวน 1 ฉบับ หรือแนบบัตรสงเสริมการลงทุนแทนก็ได 

4.6  หนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต  

จํานวน 1 ฉบับ (เฉพาะนิติบุคคล) ติดอากรแสตมป 30 บาท อาจตองประทับตราของบริษัทดวยในกรณีที่

ระบุไวในหนังสือรับรองการจดทะเบียน (ขอแบบหนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการไดจาก       

กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือที่กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัช         
สาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดทุกจังหวัด) 

4.7  แผนผังที่ถูกตองตามมาตราสวน จํานวน 2 ชุด 

4.7.1  แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานที่นําเขาฯ สถานที่เก็บอาหาร และสิ่งปลูกสราง 

บริเวณใกลเคียง เพื่อพิจารณาความเหมาะสมที่จะใชเปนสถานที่จัดเก็บอาหารที่ขออนุญาตนําเขาและความ
สะดวกในการตรวจติดตาม 

4.7.2  แผนผังภายในของสถานที่เก็บอาหาร ใหแสดงรายละเอียดดังตอไปนี้ 

ก.  แปลนแสดงตําแหนงพรอมประโยชนใชสอยของอาคารตาง ๆ ในบริเวณที่ตั้ง 

ของสถานที่เก็บอาหาร 

ข.  แปลนพื้นแสดงหองเก็บอาหาร พรอมประโยชนใชสอยของหองหรือบริเวณ

ตาง ๆ ในชั้นของอาคารที่ใชเก็บอาหาร 

ค.  การจัดหองหรือบริเวณที่เก็บอาหาร 

-  ใหแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวน 

-  ใหแสดงระบบการถายเทอากาศ ระบบแสงสวาง 

-  ใหแสดงอุปกรณที่ใชในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพ 

ตามความจําเปน 

4.8  คํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร จํานวน  

1 ฉบับ (เฉพาะกรณีที่ไมมีการตรวจสถานที่) 

5.  การจัดเตรียมสถานที่ 
5.1  สถานที่นําเขา 

5.1.1  ตองตั้งอยูในที่ที่เหมาะสม 

5.1.2  ตองมีสภาพเปนสถานที่นําเขาตรงตามที่ไดจดทะเบียนไวกับกระทรวงพาณิชย  

และสามารถตรวจสอบไดตลอดเวลาที่ดําเนินกิจการ 
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5.1.3  ตองมั่นคงและถูกสุขลักษณะ 

5.1.4  จัดทําปายถาวรแสดงชื่อสถานที่นําเขาติดหรือแขวนไวภายนอกสถานที่ในที่ 

เปดเผยเห็นไดงาย 

5.1.5  จัดทําปายถาวรที่มีขอความดังตอไปนี้ติดหรือแขวนไว ณ สถานที่นําเขาอาหาร

ในที่เปดเผย เห็นไดงาย 
 

         สถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
 

5.2  สถานที่เก็บอาหาร 

5.2.1  ตองตั้งอยูในที่เหมาะสม 

5.2.2  ตองมั่นคงและถูกสุขลักษณะ 

5.2.3  หองหรือบริเวณเก็บอาหารตองสะอาด มีระบบแสงสวาง และการระบายอากาศ

อยางเพยีงพอ 

5.2.4  ตองจัดเก็บอาหารแตละชนิดเปนสดัสวนไมปะปนกับสินคาอื่น หากมีสินคาอืน่

อยูในอาคารเดยีวกันตองแยกเก็บอาหารจากสินคาอื่นแลวแตกรณี ดังตอไปนี ้
-  การเก็บอาหารนําเขาฯ รวมกับอาหารอืน่ ๆ ควรแยกบริเวณเก็บเปนสัดสวน 

-  การเก็บอาหารรวมกับวัสดอุุปกรณอ่ืน ๆ เชน กลอง ลัง ภาชนะบรรจุ เปนตน  

ตองแยกหองเก็บอาหารเปนสัดสวน 

-  การเก็บอาหารรวมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑยา เครื่องสําอาง และวัตถุ 

มีพิษ จะตองกั้นหองเก็บผลิตภัณฑแตละชนิดดวยผนังทึบจรดเพดานใหเปนสัดสวน และมีประตูทางเขา-ออก 

โดยเฉพาะของแตละหองและสําหรับกรณีเก็บรวมกับวัตถุมีพิษจะตองไมใชทางลําเลียงขนสงรวมกันดวย 

-  ไมใหเก็บอาหารในโรงงานหรือสถานที่ผลิตวัตถุมีพิษ 

-  การเก็บอาหารรวมกันหลาย ๆ รายในอาคารเดียวกัน ตองแยกหองเกบ็เปน 

สัดสวน ยกเวนหองเย็นใหแยกบริเวณเก็บอาหารแตละรายใหเปนสัดสวน ไมปะปนกัน 

-  บริเวณหรือหองเก็บอาหารไมเปนทางเดนิผานไปยังบริเวณอื่น ๆ เชน บริเวณ

ที่พกัอาศัย หองน้ํา-หองสวม เปนตน 

5.2.5  ตองมีช้ันหรือยกพื้นสาํหรับวางอาหารมีความสูง 8 นิ้วเปนอยางนอย ยกเวนใน

กรณีที่ใชเครื่องทุนแรงในการยกสินคาใหมีความสูงตามความเหมาะสม 
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5.2.6  การจัดเกบ็อาหารใหมีชองวางระหวางชั้นและหางจากผนังหองพอสมควร  

เพื่อสะดวกในการเก็บอาหารและทําความสะอาดที่เก็บ 

5.2.7  ตองมีอุปกรณในการเก็บและรักษาคณุภาพของอาหารใหคงสภาพตามความ 

จําเปน และมีจาํนวนเพียงพอกับปริมาณของอาหารที่เก็บ 

5.2.8  ใหจัดทาํปายถาวรที่มขีอความดังตอไปนี้ติดไวในสถานที่เก็บอาหาร (ในกรณทีี่

สถานที่เก็บอาหารอยูคนละแหงกับสถานทีน่ําเขาฯ) 

 

สถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
 

5.2.9  ใหจัดทาํปายถาวรที่มขีอความดังนี้ตดิไวหนาหองเก็บอาหาร 

 

สถานที่เก็บอาหาร 
 

5.2.10  ใหจดัทําปายชื่อแสดงชนดิของอาหารแตละชนดิตดิหรือแขวนไวในที่ทีเ่กบ็อาหาร 

ตัวอยางปาย 
วัตถุเจือปนอาหาร 

 

อาหารในภาชนะบรรจุที่ปดสนิท 
 

หรือจัดทําปายชื่อแสดงกลุมประเภทของอาหารแตละกลุม ติดหรือแขวนไวในที่ที่เก็บอาหารแตละกลุม 

ตัวอยางปาย 
อาหารควบคุมเฉพาะ อาหารที่กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน 

  

อาหารที่ตองมีฉลาก อาหารทั่วไป 
 

6.  ขั้นตอนในการพิจารณาคาํขออนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
ขั้นตอนในการพิจารณาคําขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร                  จะ

พิจารณาตั้งแตผูขออนุญาตจัดเตรียมเอกสารตาง ๆ จนกระทั่งถึงการออกใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร ซ่ึงสามารถอธิบายไดจากแผนภูมิแสดงขั้นตอนในการพิจารณาคําขออนุญาตนําหรือส่ัง
อาหารเขามาในราชอาณาจักร ดังนี้ 
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการพิจารณาคําขออนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจกัร 

(ระยะเวลาในการปฏิบตัิงานแลวเสร็จประมาณ 7 วัน) 
 

รับบัตรคิว 
 

ยื่นคําขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (อ.6) 

 

ตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐานตาง ๆ ประกอบคําขอฯ 
 

 

ครบถวนถูกตองรับคําขอฯ ไมครบถวนถูกตองคืนคําขอฯ 
  

  

พิจารณาแบบแปลน, รายละเอียด  

  

  

พิจารณาขั้นอนุญาต  

  

   

อนุญาต ไมอนุญาต แจงผูขอฯเปนหนังสือ 
   

   

 

ออกใบอนุญาตนําเขาอาหาร 

ชําระเงินคาธรรมเนียม 

ใบอนุญาตนําเขา  
15,000 บาท 

 

รับใบอนุญาต 
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7.  อายุของใบอนุญาตนําหรอืสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรใหใชไดจนถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปที่ 

3 นับแตปที่ออกใบอนุญาต 

อนึ่ง การไดรับใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรเพียงอยางเดียว มิได
หมายความวาผูประกอบธุรกิจจะสามารถดําเนินการไดทันที ผูประกอบธุรกิจจะตองดําเนินการขอรับ            
ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร หรือรับอนุญาตการใชฉลากอาหาร หรือยื่นขอจดทะเบียนอาหาร/ แจง

รายละเอียดอาหาร เพื่อรับเลขสารบบอาหารแลวแตกรณีดังตอไปนี้ 
-  หากผลิตภัณฑอาหารที่นําเขาเปนกลุมอาหารควบคุมเฉพาะ ใหยื่นคําขอขึ้นทะเบียนตํารับ

อาหาร (แบบ อ.17) ของแตละผลิตภัณฑ 

-  หากผลิตภัณฑอาหารที่นําเขาเปนกลุมอาหารที่กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน ใหยื่นจด 

ทะเบียนอาหารตามใบจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) ของแตละผลิตภัณฑ 

-  หากผลิตภัณฑอาหารที่นําเขาเปนกลุมอาหารที่ตองมีฉลาก ใหยื่นแจงรายละเอียดอาหาร 

ตามใบจดทะเบียน/แจงรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5) ของแตละผลิตภัณฑ 

-  หากผลิตภัณฑอาหารที่นําเขาเปนกลุมอาหารที่กําหนดตองสงมอบฉลากพิจารณา ใหยื่น

คําขออนุญาตการใชฉลากอาหาร (แบบ สบ.3) ของแตละผลิตภัณฑ 

เมื่อผลิตภัณฑอาหารที่รับอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรตามใบอนุญาต 
ไดรับการขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร หรือรับอนุญาตการใชฉลากอาหาร หรือรับการจดทะเบียนอาหาร/        

แจงรายละเอียดอาหารแลว จึงจะสามารถดําเนินการนําหรือส่ังอาหารดังกลาวเขามาในราชอาณาจักรได แต
หากกรณีที่ผลิตภัณฑอาหารที่รับอนุญาตเปนกลุมอาหารทั่วไป ก็สามารถดําเนินการนําหรือส่ังอาหาร     
ดังกลาวเขามาในราชอาณาจักรเพื่อจําหนายไดเลย โดยไมตองยื่นขอรับเลขสารบบอาหารตามกรณีดังกลาว
ขางตน 

8.  คาธรรมเนียมใบอนญุาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ.2522) ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

ไดกําหนดคาธรรมเนียมใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร ฉบับละ 15,000 บาท (หนึ่งหมื่น

หาพันบาทถวน) และถาผูรับอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต ใหยื่นคําขอตออายุ           ใบอนุญาต

เสียกอนใบอนุญาตส้ินอายุ โดยคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตครั้งละเทากับคาธรรมเนียมใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรแตละฉบับ 
 



F:\(วิมล)การขอนําเขาฯ.doc                                                                                                               

7 
ตัวอยาง 

การกรอกคําขออนุญาต แบบ อ.6 ในรูปบคุคลธรรมดา 
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8 
ตัวอยาง 

การกรอกคําขออนุญาตแบบ อ.6 ในรูปนติบิุคคล 
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ตัวอยาง 

 

 

แผนที่แสดงทีต่ั้งของสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหาร 
สถานที่นําเขาอาหาร และ 
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แผนผังสถานที่นําเขาอาหาร 

ผลิตภัณฑ 
จากแปง 
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ขอใหม 
…………………………………… 

ใบอนุญาตเลขที่…………………. 
คํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือสั่งอาหารฯ 

             วันที…่………..เดือน……………………พ.ศ………… 

1. ขาพเจา……………………………………..อายุ…………ป  เชื้อชาติ………..….สัญชาติ……………. 

      เปนผูดําเนินกิจการ/ผูรับมอบอํานาจ ของสถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรชื่อ…………. 

      ……………………………………………………………………………………………………………. 

      ……………………………………………………………………………………………….……………. 

     ประเภทอาหาร…………………………………………………………………………………………….. 

     ซ่ึงมีสถานที่นําเขาเลขที่……………………………………………………………………………………. 

     ………………………………...……………โทร……………………………….. สถานที่เก็บอาหาร

เลขที่ 
     …………………………………………………………………………………………………………….. 

     …………………………………………………………………………………………………………….. 

     …………………………………………………………………………

โทร………………………………. 

2. ขาพเจาขอรับรองวาสถานที่เก็บอาหารมีรายละเอียดเปนไปตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้
2.1 สภาพสิ่งแวดลอมภายนอกของสถานที่เก็บอาหารเหมาะสม มีการถายเทระบายอากาศไดด ี

2.2 ลักษณะของอาคารที่เก็บอาหาร เปน 

      อาคารที่เก็บอาหารโดยเฉพาะ 

      อาคารที่เก็บอาหารรวมกับสินคาอืน่ ไดแก………………………………………………… 

      อาคารพาณิชยที่มีที่อยูอาศัยปะปนหรือแยกเปนสดัสวน 

      อาคารพาณิชยไมมีทีอ่ยูอาศัย 

2.3 เนื้อที่ของที่เกบ็อาหาร………………………….ตารางเมตร 

2.4 การจัดเก็บอาหารเปนไปตามเอกสารที่แนบทายคํารับรองนี้ 
2.5 จัดทําชั้นหรือยกพืน้โปรงสูงประมาณ 8 นิ้ว ไวรองรับอาหารใหเพียงพอ 

2.6 มีอุปกรณในการเก็บและรักษาคุณภาพ 
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2.7 จัดทําปาย “สถานที่นําเขาหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร” ติดไวหนาสํานักงานและสถานที่

เก็บอาหารในที่เปดเผยใหเหน็ไดงาย จํานวน 2 ปาย (กรณีที่เก็บและสาํนักงานอยูคนละที่) 
 

 

12 

 

2.8 จัดทําปาย “สถานที่เก็บอาหาร” ติดไวหนาหองเก็บอาหาร 

2.9 จัดทําปายชื่อแสดงชนิดอาหารแตละชนิด รวม………….ปาย  ติดหรือแขวนไวในทีท่ี่เก็บอาหาร 

2.10  หลักฐานรูปถายที่แนบพรอมคําขอฯ จํานวน…………..รูป ตรงตามสถานที่เก็บอาหารที่ยื่นขอฯ 

3. ขาพเจาขอรับรองวาคําใหการของขาพเจาใหการดวยความสมัครใจ และเปนความสัตยจริงทุกประการ
และจะปฏิบัติตามที่ไดใหถอยคําไวแลวทกุประการ ในกรณีที่ขาพเจาเปนผูแทน 

 

 

ลงชื่อ………………………………………ผูดําเนินการ/ผูรับมอบอํานาจ/ผูแทน 

               (…………………………………….) 

 

ลงชื่อ ……………………………………..เจาหนาที ่  

               (………….…………………………) 

 

ลงชื่อ ……………………………………..พยาน  

               (……….……………………………) 

 

ลงชื่อ ……………………………………..พยาน  

                (……….……………………………) 

 

 

 

 

หมายเหต ุ - ที่มาจากแบบฟอรมบันทึกการตรวจสถานที่เก็บอาหารที่เจาหนาที่ไดใช 

              ในการตรวจ เพื่อเปนขอมูลพิจารณาออกใบอนญุาต 
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เอกสารแนบทายคํารับรอง 
 

รายละเอียดการจัดเก็บอาหาร 

ตองจัดเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวนไมปะปนกับสินคาอื่น หากมีสินคาอื่นอยูในอาคาร
เดียวกัน ตองแยกเก็บอาหารจากสินคาอื่นแลวแตกรณีดังตอไปนี้ 

1.  การเก็บอาหารนําเขาฯรวมกับอาหารอื่น ๆ ควรแยกบริเวณเก็บเปนสัดสวน 

2.  การเก็บอาหารรวมกับวัสดุอุปกรณอ่ืน ๆ เชน กลอง ลัง ภาชนะบรรจุ เปนตน ตองแยกเก็บ 

อาหารเปนสัดสวน 

3.  การเก็บอาหารรวมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑยา เคร่ืองสําอาง และวัตถุมีพิษ จะตอง 

กั้นหองเก็บผลิตภัณฑแตละชนิดดวยผนังทึบจรดเพดานใหเปนสัดสวน และมีประตูทางเขา–ออกโดยเฉพาะ

ของแตละหอง และสําหรับกรณีเก็บรวมกับวัตถุมีพิษจะตองไมใชทางลําเลียงขนสงรวมกันดวย 

4.  ไมใหเก็บอาหารในโรงงาน หรือสถานที่ผลิตวัตถุมีพิษ 

5.  การเก็บอาหารรวมกันหลาย ๆ รายในอาคารเดียวกันตองแยกหองเปนสัดสวน ยกเวน 

หองเย็นใหแยกบริเวณเก็บอาหารแตละรายใหเปนสัดสวนไมปะปนกัน 

6.  บริเวณหรือหองเก็บอาหารไมเปนทางเดินผานไปยังบริเวณอื่น ๆ เชน บริเวณที่พักอาศัย  

หองน้ํา – หองสวม เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ  -  ที่มาจากหลักเกณฑการพิจารณาสถานที่ผลิตและนําเขาฯซึ่งอาหาร คณะอนุกรรมการกําหนด 

                    หลักเกณฑและเงื่อนไขการผลิต นําเขา หรือสงออกซึ่งอาหาร ป พ.ศ.2534 
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การขออนุญาตยายสถานทีน่ําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 

ตามมาตรา 21 ในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 กําหนดใหผูรับอนุญาตนําเขาอาหารที่มี

ความประสงคจะยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร จะตองไดรับอนุญาตจากผูอนุญาตกอนจึงจะยาย
สถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหารจากที่ไดรับอนุญาตไวได โดยใหทําการยื่นคําขออนุญาตยายสถานที่
นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร ตามแบบ อ.10  

1.  จะยื่นขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหารไดที่ไหน 

การยื่นคําขออนุญาตยายสถานที่นํ า เข าหรือสถานที่ เก็บอาหาร  ใหพิจารณาตาม                
ใบอนุญาตนําเขาอาหารที่ไดรับอนุญาตไววามีสํานักงานสถานที่นําเขาที่ปรากฏตามใบอนุญาตอยู ณ แหงใด
ในขณะนั้น ก็ใหยื่นคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร ณ หนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด
นั้น ไดแก 

1.1  กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา (สําหรับกรณีที่สถานที่นําเขา 

ตามใบอนุญาตนําเขาอาหารตั้งอยูในกรุงเทพมหานคร) 

1.2  กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด  

(สําหรับกรณีที่สถานที่นําเขาตามใบอนุญาตนําเขาอาหารตั้งอยูในสวนภูมิภาคจังหวัดนั้น ๆ) 

2.  เอกสารประกอบคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 

2.1  คําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) จํานวน 1 ฉบับ  

แลวแตกรณี เชน ขอยายสถานที่นําเขาอาหาร ขอยายสถานที่เก็บอาหาร ขอยายสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บ
อาหารที่อยูที่เดียวกันไปสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหารที่อยูที่เดียวกันแหงใหม เปนตน 

2.2  สําเนาใบทะเบียนพาณิชยหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่แจงแกไขที่อยู 

ของสํานักงานสถานที่นําเขาใหมแลว (เฉพาะกรณียายสถานที่นําเขาอาหาร) 

2.3  แผนที่ตั้งสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหารแหงใหมที่ขอยายโดยสังเขป แลวแตกรณี 

2.4  แผนผังแสดงบริเวณตาง ๆ ภายในอาคารสถานที่เก็บอาหารที่อยูใกลเคียงบริเวณหรือ 

หองเก็บอาหาร พรอมแจงประโยชนการใชสอยของบริเวณขางเคียงดังกลาว และตําแหนงของบริเวณ/      

หองเก็บอาหารที่ขออนุญาตที่ระบุมาตราสวนถูกตอง (เฉพาะกรณียายสถานที่เก็บอาหาร) 

2.5  คํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร จํานวน 1 ฉบับ  

(เฉพาะกรณีที่ไมมีการตรวจสถานที่ สําหรับการขอยายสถานที่เก็บอาหาร) 

2.6  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  

(ฉบับจริง) 
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3.  การจัดเตรียมสถานที ่ใหปฏิบัติตามกรณีเดียวกับการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน 
ราชอาณาจักรในครั้งแรก 

4.  ขั้นตอนในการพิจารณาคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 
การพิจารณาคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร จะพิจารณาตาม   

หลักฐานเอกสารที่ประกอบการขออนุญาตตามกรณีตอไปนี้ 
4.1  การยายสถานที่นําเขาอาหาร จะพิจารณาตามคําขออนุญาต (อ.10) ที่แจงโดยผูขอ 

อนุญาต พรอมหลักฐานเอกสารใบทะเบียนพาณิชยหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่แจงแกไข
ที่อยูของสํานักงานสถานที่นําเขาอาหารแหงใหม และแผนที่ตั้งสถานที่นําเขาอาหารแหงใหมนั้น 

4.2  การยายสถานที่เก็บอาหาร จะพิจารณาตามคําขออนุญาต (อ.10) ที่แจงโดยผูขอ 
อนุญาต พรอมหลักฐาน แผนที่-แผนผัง ที่เกี่ยวกับสถานที่เก็บอาหารตามขอ 2 และคํารับรองประกอบการขอ
อนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (กรณีที่ไมมีการตรวจสถานที่) 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนการพจิารณาคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขา และ/หรือสถานที่เก็บอาหาร 
(ระยะเวลาในการปฏิบตัิงานแลวเสร็จประมาณ 7 วัน) 

รับบัตรคิว 
 

ยื่นคําขออนุญาตยายสถานทีน่ําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (อ.10) 
 

ตรวจสอบคําขอพรอมเอกสารหลักฐานตาง ๆ ประกอบคําขอฯ 
 
 

ครบถวนถูกตอง รับคําขอฯ ครบถวนถูกตอง รับคําขอฯ 
(กรณียายสถานที่นําเขาไปอยูจังหวัดอืน่) 

ไมครบถวนถูกตอง 
คืนคําขอฯ 

   
พิจารณาแบบแปลน, รายละเอียด 

 
พิจารณาขั้นอนุญาต 

พิจารณาหลักฐานที่ประกอบการอนุญาตไวที่
เกี่ยวของ จากแฟมประวัติอนุญาต รวบรวม
พรอมคําขอยายสถานที่นําเขาและหลักฐาน 

ทําหนังสือสงจังหวดัใหม 

เสนอลงนาม 
หนังสือแจงจังหวัด 
ดําเนินการตอไป 

อนุญาต             ไมอนุญาต แจงผูขอฯเปนหนังสือ  
   

สลักหลังใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
ใหยายสถานทีน่ําเขา/เก็บอาหาร 

คืนใบอนุญาตใหผูรับอนุญาต  

*  กรณียายสถานที่นําเขาอาหารไปอยูจังหวัดอื่น สํานกังานสาธารณสุขจังหวดันั้นจะดําเนนิการพจิารณา 
 อนญุาตตอไป ไมรวมถึงระยะเวลาการดําเนินการที่กําหนดไว 
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หมายเหตุ  :  การยายสถานที่นําเขาอาหารขามจังหวดั สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาไดมรีะเบียบ 

แนวทางปฏิบตัิไว คือ 

1.  ใบอนุญาตใหแกไขเปนรหัสที่ตั้งของจังหวัดใหม ตามดวยรหัสประเภทใบอนุญาตนําเขา 

อาหาร และเรียงลําดับตอจากลําดับทายสุดของใบอนุญาตที่จังหวัดอนุญาตไวในปที่ 
ผูขออนุญาตยายสถานที่นําเขาไดรับใบอนุญาตนําเขาอาหาร  
ตัวอยางเชน ตามระบบอาหารเดิม เมื่อผูนําเขาอาหารไดรับใบอนุญาตนําเขาอาหารตาม 

ใบอนุญาต ที่ ส.99/2545 และมีความประสงคยายสถานที่นําเขาไปอยูจังหวัด 

สมุทรปราการที่มีการออกใบอนุญาตนําเขาอาหารในป พ.ศ.2545 จํานวน 2 ฉบับ ดังนั้น 

เมื่อสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการไดพิจารณาอนุญาตการยายสถานที่ 
นําเขาอาหารของผูขออนุญาตรายนี้แลว ก็จะเปลี่ยนเลขที่ใบอนุญาตนําเขาอาหารเปน  
สป-ส.3/2545 เมื่อปรับตามแนวทางสารบบอาหารใหมแลว ผูรับอนุญาตนําเขาอาหาร 

รายนี้เปรียบไดวาไดรับอนุญาตตามใบอนุญาตนําเขา ที่ 10-3-09945 และเมื่อยายสถานที่ 

นําเขาอาหารไปอยูจังหวัดสมุทรปราการตามกรณีตัวอยางขางตน ก็จะแกไขเลขสถานที่ 
นําเขาอาหารในใบอนุญาตนําเขาอาหารเปน 11-4-00345 แทน 

2.  เลขสารบบอาหารของผลิตภัณฑที่ไดรับอนุญาตไวใหดําเนินการแกไขเลขสถานที่ตาม 

ใบอนุญาตนําเขาอาหารใหม ตอสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานักงาน 

สาธารณสุขจังหวัด แลวแตกรณี ตามขอบเขตการมอบอํานาจใหสวนภูมิภาคที่กําหนดไว  
สวนเลขผลิตภัณฑยังคงเดิมไมเปลี่ยนแปลง 
ตัวอยางเชน ผลิตภัณฑที่ไดรับการขึ้นทะเบียน หรือจดทะเบียนอาหาร หรือแจงรายละเอียด 

อาหารไว คือ 10-3-09945-1-0001 ก็ใหแกไขเปน 11-4-00345-1-0001 และเมื่อมีการ 

จดทะเบียนอาหารหรือแจงรายละเอียดอาหารเพิ่มตอสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด  
ก็ใหเลขสารบบอาหารผลิตภัณฑใหมที่รับจดทะเบียนโดยจังหวัดนั้น เปน 11-4-00345-2- 

0001 เปนตน 

3.  การยายสถานที่นําเขาอาหารมีความแตกตางจากการขอยายสถานทีผ่ลิตอาหาร คือ  
การยายสถานที่ผลิตอาหารขึ้นกับประเภทอาหารที่มีการมอบอํานาจใหสวนภูมภิาคเปน 
ผูอนุญาตดวย ดังนั้นหากมีการยายสถานทีผ่ลิตอาหารที่มีประเภทอาหารที่ยังมิไดมอบ 
อํานาจใหสวนภูมิภาคเปนผูอนุญาตรวมอยูดวยในการผลิต เลขสถานที่ผลิตอาหารที่ 
ใหไวโดยสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยากย็ังคงเดมิไมเปลี่ยนแปลงจาก 
ใบอนุญาตผลิตอาหาร ในกรณียายขามจังหวัดดวย 
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การขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
 
เมื่อผูรับอนุญาตนําเขาอาหารแลวมีความประสงคจะขอแกไขรายการในใบอนุญาตนําเขา

อาหารที่ไดรับอนุญาตไว ไดแก 
(1)  แกไขชื่อสถานที่นําเขาอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลผูรับอนุญาตหรือนิติบุคคลผูรับ 

อนุญาต) 
(2)  แกไขที่อยูของสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานที่ที่รับ 

อนุญาตไว) 
(3)  เปลี่ยนชื่อ-สกุลของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูดําเนิน 

กิจการ (กรณีนิติบุคคล) (ที่ไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล) 
(4)  เปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
(5)  ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง)  

ที่ไดรับอนุญาตไวในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
(6)  การเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
(7)  การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตเปน บริษัทมหาชน 
เอกสารประกอบการแกไขรายละเอียดในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
ใหผูรับอนุญาตที่มีความประสงคจะขอแกไขรายการดังกลาว ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายการใน           

ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) พรอมเอกสารที่เกี่ยวของตอผูอนุญาต 
(สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดตามแตกรณี ที่สถานที่นําเขาอาหาร
ที่ไดรับอนุญาตไวตั้งอยู) ดังนี้ 

1.  แกไขชื่อสถานที่นําเขาอาหาร 
1.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 
1.2  สําเนาใบทะเบียนพาณิชยหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่แจงแกไขชื่อ 

สถานที่ประกอบพาณิชยกิจ หรือช่ือนิติบุคคลชื่อใหมแลว (ที่ไมใชเปนการเปลี่ยนนิติบุคคล) 
1.3  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  

(ฉบับจริง) 
2.  แกไขที่อยูของสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 

2.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 
2.2  หลักฐานเอกสารการแจงแกไขที่อยูของสถานที่ขอแกไขจากสํานักงานเขต กระทรวง 

มหาดไทย หรือสวนราชการที่เกี่ยวของ 
2.3  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว 

(ฉบับจริง) 
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3.  เปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูรับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูดําเนิน 

กิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
3.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 
3.2  หลักฐานเอกสารการแจงเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูรับอนุญาตหรือผูดําเนินกิจการ ตามแต

กรณี (กรณีผูรับอนุญาตหรือผูดําเนินกิจการเปนคนตางดาว ใหแนบ work permit ที่แกไขชื่อ-สกุล                
ที่ถูกตองแลว) 

3.3  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  
(ฉบับจริง) 

4.  เปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

4.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 

4.2  สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีเปนคนตางดาวใหใช work permit)  

ของผูดําเนินกิจการคนใหมที่ขอเปลี่ยนหรือเพิ่มจากผูดําเนินกิจการคนเดิม 

4.3  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผูรับอนุญาตตามใบอนุญาตนําเขา 

อาหาร (คัดลอกจากกระทรวงพาณิชยไวไมเกิน 6 เดือน) 

4.4  หนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการคนใหมจากนิติบุคคลผูขออนุญาต  

พรอมติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดําเนินกิจการใหม 1 คน) (ตามแบบหนังสือมอบอํานาจและแตงตั้ง          

ผูดําเนินกิจการของสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา) 

4.5  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  

(ฉบับจริง) 

5.  ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง)  

ที่ไดรับอนุญาตไวในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 

สําหรับในกรณีที่มีการประกาศแกไขกลุมประเภทอาหารโดยสํานักงานคณะกรรมการ
อาหารและยา หรือผูรับอนุญาตมีความประสงคจะยกเลิกประเภทอาหารที่ไดรับอนุญาตการนําเขาอาหารไว
บางประเภท ใหผูรับอนุญาตยื่นความประสงคขอแกไขกลุมประเภทอาหาร หรือขอยกเลิกการนําเขาอาหาร
บางประเภท หรือขอยกเลิกสถานที่เก็บอาหารใหถูกตองตามหลักฐานเอกสาร คือ 

5.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 

5.2  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  

(ฉบับจริง) 
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6.  การเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 

6.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 

6.2  แผนที่ตั้งสถานที่เก็บอาหารแหงใหมที่ขอเพิ่ม 

6.3  แผนผังแสดงบริเวณสิ่งปลูกสรางและบริเวณขางเคียงของสถานที่เก็บอาหารแหงใหม  

พรอมแสดงตําแหนงและรายละเอียดของบริเวณ/หองเก็บอาหารที่ขออนุญาตเพิ่ม โดยระบุมาตราสวน           

ถูกตอง  รวมถึงการใชประโยชนของบริเวณขางเคียงดวย 

6.4  คํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือส่ังอาหารฯ (กรณีไมมีการตรวจสถานที่) 

6.5  สําเนาเอกสารสัญญาเชาสถานที่เก็บอาหาร (ถามี) 

6.6  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  

(ฉบับจริง) 

7.  การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตเปนบริษัทมหาชน 

สําหรับในกรณีนิติบุคคลที่ไดรับอนุญาตไวที่มีการกระจายหุนเพิ่มขึ้นเปนบริษัทมหาชน 
สามารถแจงขอแกไขสถานะของนิติบุคคลที่ไดรับอนุญาตไวเปนบริษัทมหาชน ตามหลักฐานเอกสาร คือ 

7.1  คําขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ส.5) 
7.2  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนบริษัทมหาชน 
7.3  สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุนของบริษัทมหาชน (ที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลงลาสุด) (กรณี 

ที่มีจํานวนหุนชาวตางชาติตั้งแตรอยละ 50 ขึ้นไป ประเภทการประกอบธุรกิจตองไมขัดกับพระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจคนตางดาว พ.ศ.2542) 

7.4  หนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการจากนิติบุคคลผูขออนุญาตในสถานะใหม  
พรอมติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูดําเนินกิจการ 1 คน) (ตามแบบหนังสือมอบอํานาจและแตงตั้ง             
ผูดําเนินกิจการของสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา) 

7.5  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ไดรับอนุญาตไว  
(ฉบับจริง) 
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ขั้นตอนการดาํเนินการขอแกไขรายละเอียดในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
(ระยะเวลาดําเนินการ 7 วัน) 

 

รับบัตรคิว 
 

ผูขออนุญาตยื่นคําขอฯ ส.5 พรอมหลักฐานเอกสาร 

ตอนักวิชาการตรวจสอบความถูกตองครบถวน 

 

ถูกตองและครบถวน ไมถูกตอง/ครบถวน 

  

สงงานธุรการลงรับคําขอฯ ไมรับคําขออนุญาตแกไข 

  

เบิกแฟมประวตัิการอนุญาต 

แนบเรื่องพิจารณาใหนักวิชาการดําเนินการ 

 

  

นักวชิาการตรวจสอบ 

รายละเอียดความถูกตอง 
ไมถูกตอง สงพิมพหนงัสอืแจง 

ไมอนุญาตการแกไข 

   

ถูกตอง  เสนอลงนามหนังสือ 

   

สงพิมพสลักหลังอนุญาตการแกไข 

ในใบอนุญาตนําเขาอาหาร 

 แจงผูขออนุญาตพรอมคืน 

คําขออนุญาต 

แกไขและหลกัฐานเอกสารทั้งหมด 

เสนอลงนามสลักหลังการอนุญาต   

   

สงงานธุรการแจงผูขออนุญาตรับใบอนุญาต 

นําเขาอาหารคนื และเก็บแฟมประวัต ิ

การอนุญาต 
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การขอตออายใุบอนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
 

ตามมาตรา 18 กําหนดใหใบอนุญาตนําเขาอาหารที่ออกตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 ใหใชไดจนถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปที่สามนับแตปที่ออกใบอนุญาต ถาผูรับอนุญาต
ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอเสียกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว             
จะประกอบกิจการตอไปก็ไดจนกวาผูอนุญาตจะสั่งไมอนุญาตตออายุใบอนุญาตนั้น 

การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่กําหนด
ในกฎกระทรวง 

เมื่อผูอนุญาตไดออกประกาศใหผูรับอนุญาตนําเขาอาหารที่ตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตแลว 
ก็ขอใหผูรับอนุญาตที่ตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตในปนั้น ทําการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตพรอม
หลักฐานประกอบตอผูอนุญาต ซ่ึงยึดถือตามสถานที่นําเขาอาหารที่ระบุไวตามใบอนุญาตนําเขาอาหารที่  รับ
อนุญาตไว 

สถานที่ยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
1.  กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา สําหรับใบอนุญาตนําเขาอาหาร 

ที่มีสถานที่นําเขาอาหารที่รับอนุญาตไว ตั้งอยูในกรุงเทพมหานคร 
2.  กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด สําหรับ 

ใบอนุญาตนําเขาอาหารที่มีสถานที่นําเขาอาหารที่รับอนุญาตไว ตั้งอยูในจังหวัดนั้น ๆ 
(หมายเหตุ  :  หากมีการยายสถานที่นําเขาอาหารขามจังหวัด ขอใหดําเนินการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาต 

 นําเขาอาหาร พรอมคําขอยายสถานที่นําเขาอาหาร และปฏิบัติตามแนวทางที่ไดกําหนดไว 
 พรอมกันไปดวย) 
หลักฐานและเอกสารที่ใชประกอบการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน 

ราชอาณาจักร 
1.  คําขอตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.8) 
2.  ใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (ฉบับจริง) 
3.  คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร จํานวน  

15,000 บาท (หนึ่งหมื่นหาพันบาทถวน) 
4.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (คัดลอกจากกระทรวงพาณิชยไวไมเกิน  

6 เดือน) (สําหรับกรณีนิติบุคคล) 
5.  หนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการจากนิติบุคคลผูขออนุญาต พรอมติดอากร 

แสตมป 30 บาท (ตอผูดําเนินกิจการ 1 คน) (สําหรับกรณีนิติบุคคล) 
(ตามแบบหนังสือมอบอํานาจและแตงตั้งผูดําเนินกิจการของสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา) 
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ขั้นตอนการดาํเนินการตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
(ระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน) 

 
         รับบัตรคิว 

 

ผูขออนุญาตยื่นคําขอฯ อ.8 พรอมหลักฐานเอกสาร 

ตอนักวิชาการ ตรวจสอบความถูกตองครบถวน 
 

 

ถูกตองและครบถวน ไมถูกตอง/ครบถวน 

  

  

สงงานธุรการลงรับคําขอฯ และออกใบสั่งชําระ 

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตนําเขาอาหาร 
15,000 บาท 

ไมรับคําขอตออายุใบอนุญาต 

  

  

เบิกแฟมประวตัิการอนุญาตแนบเรื่องพิจารณา 
พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินชําระคาธรรมเนียมการ 

ตออายุใบอนญุาตแลว ใหนกัวิชาการดําเนนิการ 

 

  

  

เสนอลงนามอนุญาตการตออายุใบอนุญาต  

  

  

สงงานธุรการแจงผูขออนุญาตรับใบอนุญาต 

นําเขาอาหารคนื และเก็บแฟมประวัติการอนุญาต 
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การขอใบแทนใบอนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
 

ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ขอ 

6 กําหนดไววา ผูรับอนุญาตนําเขาซึ่งอาหารเพื่อจําหนายผูใดประสงคจะขอรับใบแทนใบอนุญาต ใหยื่นคํา

ขอตามแบบ อ.9 ทายกฎกระทรวง พรอมหลักฐานตามที่ระบุไวในแบบ อ.9 

การอนุญาตคําขอใบแทนใบอนุญาต ใหผูอนุญาตออกใบอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิม      
แตใหกํากับคําวา “ใบแทน” ไวที่ดานหนาดวย 

สถานที่ยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

1.  กองควบคุมอาหาร สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา สําหรับใบอนุญาตนําเขา 

อาหารที่มีสถานที่นําเขาอาหารที่รับอนุญาตไว ตั้งอยูในกรุงเทพมหานคร 

2.  กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด สําหรับ 

ใบอนุญาตนําเขาอาหารที่มีสถานที่นําเขาอาหารที่รับอนุญาตไว ตั้งอยูในจังหวัดนั้น ๆ 

หลักฐานและเอกสารที่ใชประกอบการยื่นคําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร 

1.  คําขอใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 

2.  ใบรับแจงความวาใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรสูญหายของสถานี 

ตํารวจแหงทองที่ที่ใบอนุญาตนั้นสูญหาย หรือใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรที่           
ถูกทําลายบางสวน แลวแตกรณี 

3.  คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร จํานวน 500 บาท  

(หารอยบาทถวน) 
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ขั้นตอนการดาํเนินการออกใบแทนใบอนุญาตนําหรือสัง่อาหารเขามาในราชอาณาจักร 
(ระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน) 

       รับบัตรคิว 
 

ผูขออนุญาตยื่นคําขอฯ อ.9 พรอมหลักฐานเอกสาร 

ตอนักวิชาการ ตรวจสอบความถูกตองครบถวน 
 

 

ถูกตองและครบถวน 

(ตรวจสอบใบอนุญาตยังไมขาดอายุดวย) 

ไมถูกตอง/ครบถวน 

  

 ไมรับคําขอใบแทนใบอนุญาต 

สงงานธุรการลงรับคําขอฯ 

และออกใบสั่งชําระคาธรรมเนียมใบแทน 

ใบอนุญาตนาํเขาอาหาร 500 บาท 

 

  

  

เบิกแฟมประวตัิการอนุญาตแนบเรื่องพิจารณา 
พรอมสําเนาใบเสร็จรับเงินชําระคาธรรมเนียม 

ใบแทนใบอนญุาตแลว ใหนกัวิชาการดําเนนิการ 

 

  

  

สงพิมพใบแทนใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร  

  

  

เสนอลงนามอนุญาตใบแทนใบอนุญาตนําเขาอาหาร  

  

สงงานธุรการ แจงผูขออนุญาตรับใบแทนใบอนุญาต 

นําเขาอาหาร และเก็บแฟมประวัติการอนญุาต 
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